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REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W KURSACH/SZKOLENIACH  
w ramach  

Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie Protetyki Słuchu 
Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu 

 
§1 

Postanowienia ogólne 
1. Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w kursach/szkoleniach określa warunki rekrutacji do udziału  

w Przedsięwzięciu „Utworzenie Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie protetyki słuchu na terenie 
Światowego Centrum Słuchu Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu prowadzącego Policealną Szkołę Audiologii  
w Kajetanach” realizowanego w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększenia Odporności,  
w Komponencie A „Odporność i konkurencyjność gospodarki” jako inwestycja A3.1.1. „Wsparcie rozwoju 
nowoczesnego kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie” realizowanym 
w okresie od 01.05.2023 r. do 30.06.2026 r. 

2. Ilekroć w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w kursach/szkoleniach mowa o wskazanych poniżej 
sformułowaniach pisanych wielką literą, należy przez to rozumieć: 

1) BCU – Branżowe Centrum Umiejętności w dziedzinie Protetyki Słuchu Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu, 
2) Regulamin – regulamin rekrutacji i uczestnictwa w kursach/szkoleniach  
3) UP – Uczestnik Przedsięwzięcia  
4) Statut – statut Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie Protetyki Słuchu Instytutu Fizjologii i 

Patologii Słuchu, 
5) Przedsięwzięcie  – „Utworzenie Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie protetyki słuchu na terenie 

Światowego Centrum Słuchu Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu prowadzącego Policealną Szkołę 
Audiologii w Kajetanach” realizowanego w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększenia Odporności,  
w Komponencie A „Odporność i konkurencyjność gospodarki” jako inwestycja A3.1.1. „Wsparcie rozwoju 
nowoczesnego kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie” 

6) Rada – Rada Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie Protetyki Słuchu Instytutu Fizjologii  
i Patologii Słuchu 

7) Strona Internetowa BCU – https://bcu-protetyka.ifps.org.pl/  
8) Dokumenty BCU – dokumentacja rekrutacyjna BCU tj. Regulamin rekrutacji i uczestnictwa  

w kursach/szkoleniach wraz z załącznikami. 
3. Grupę docelową stanowi minimum 200 osób (132 kobiety i 68 mężczyzn) zamieszkujących na terenie Polski  

(w rozumieniu Kodeksu Cywilnego), w tym 45 osób młodych pomiędzy 18 a 24 rokiem życia (29 kobiet i 16 
mężczyzn), 135 osób dorosłych pomiędzy 25 a 64 rokiem życia (90 kobiet i 45 mężczyzn) oraz 20 nauczycieli 
kształcenia zawodowego (13 kobiet i 7 mężczyzn). Przez osoby młode należy rozumieć uczniów szkół 
policealnych kształcących się w zawodach z dziedziny protetyki słuchu oraz studentów i doktorantów kształcący 
się na kierunkach z dziedziny protetyki słuchu, audiologii, logopedii z audiologią, audiofonologii, pielęgniarstwa 
i ochrony zdrowia. Przez osoby dorosłe należy rozumieć osoby, które aktualnie związane są z szeroko pojętą 
branżą protetyki słuchu i pracują czynnie, bądź kształcą się w wybranym zawodzie, które są zainteresowane 
podniesieniem swoich kwalifikacji czy też nowymi technologiami używanymi w protetyce słuchu. Przez 
nauczyciela zawodu należy rozumieć nauczycieli praktycznej nauki zawodu, którzy chcą podnieść i rozszerzać 
swoje kompetencje w dziedzinie protetyki słuchu tj. czynni nauczyciele 

4. Liderem Przedsięwzięcia jest INSTYTUT FIZJOLOGII I PATOLOGII SŁUCHU w partnerstwie z Polskim 
Stowarzyszeniem Protetyków Słuchu (Partner Branżowy) oraz Uniwersytetem Medyczny im. Karola 
Marcinkowskiego z Poznania (Partner Dodatkowy). 

5. Rekrutacja obejmuje obszar całej Polski, odbywa się w sposób ciągły. 
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§2 
Zakres tematyczny oferowanego wsparcia   

1. W ramach Przedsięwzięcia realizowane będą szkolenia zawodowe i branżowe, kursy kwalifikacyjne, 
doradztwo zawodowe i walidacyjne w zależności od grupy docelowej. 

2. UP deklaruje chęć uczestnictwa w danym szkoleniu/kursie wypełniając formularz zgłoszeniowy.  
UP wybiera jedno szkolenie/kurs z wymienionych poniżej w zależności od grupy docelowej.  
W przypadku wyboru szkolenia/kursu decyduje kolejność zgłoszeń. 

3. Każde szkolenie/kurs posiada odrębne wymagania dotyczące aktualnego wykształcenia i doświadczenia 
kandydata na UP. Wymogi zamieszczone są na Stronie Internetowej BCU. 

4. BCU zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie szkoleń/kursów. Uczestnicy o zmianach 
będą informowani na bieżąco m.in. mailowo i/lub telefonicznie oraz za pośrednictwem Strony Internetowej 
BCU. 

5. Formy wsparcia dla osób młodych - program każdego szkolenia zawiera komponent tzw. umiejętności 
zielonych (moduł green skills) tj. „kształcenie w zakresie przepisów dot. recyklingu” i moduł kompetencji 
cyfrowych. Każde szkolenie kończy formalnie egzamin - pozytywny wynik egzaminu prowadzi do uzyskania 
branżowego certyfikatu umiejętności. Szkolenia do wyboru: 
SZKOLENIE 1 Zasada cross check w audiologii.  
SZKOLENIE 2 Przygotowanie do egzaminu zawodowego z kwalifikacji MED.05 „Świadczenie usług medycznych 
w zakresie badania i protezowania słuchu”.  
SZKOLENIE 3 Zasady maskowania w audiometrii tonalnej.  
SZKOLENIE 4 Wykonywanie Podstawy obiektywnych badań słuchu.  
SZKOLENIE 5 Diagnostyka zaburzeń przetwarzania słuchowego.  
SZKOLENIE 6 Protezowanie i miernictwo aparatów słuchowych dzieci i dorosłych.  
SZKOLENIE 7 Jak nie aparat słuchowy to co?  
SZKOLENIE 8 Nowoczesne metody w otoplastyce.  

6. Formy wsparcia dla osób dorosłych  - program każdego szkolenia zawiera komponent modułu green skills  
tj. „kształcenie w zakresie przepisów dot. recyklingu” i moduł kompetencji cyfrowych. Każde szkolenie kończy 
formalnie egzamin; pozytywny wynik egzaminu prowadzi do uzyskania branżowego certyfikatu umiejętności. 
Szkolenia do wyboru: 
SZKOLENIE 1 Diagnostyka audiologiczna – co powinien wiedzieć każdy protetyk słuchu?  
SZKOLENIE 2 Przygotowanie do egzaminu zawodowego z kwalifikacji MED.05 „Świadczenie usług medycznych 
w zakresie badania i protezowania słuchu”. 
SZKOLENIE 3 Zasady maskowania w badaniach subiektywnych i obiektywnych słuchu. 
SZKOLENIE 4 Diagnostyka zaburzeń przetwarzania słuchowego. 
SZKOLENIE 5 Protezowanie i miernictwo aparatów słuchowych dzieci i dorosłych. 
SZKOLENIE 6 Implanty słuchowe. 
SZKOLENIE 7 Nowoczesne metody w otoplastyce. 

7. Formy wsparcia dla nauczycieli  - szkolenie prowadzi do uzyskania zaświadczenia o ukończeniu szkolenia 
branżowego. Program każdego szkolenia zawiera moduł green skills tj. Problematyka środowiskowa” i moduł 
kompetencji cyfrowych. Szkolenia do wyboru: 
SZKOLENIE 1 Nowoczesne programy komputerowe i urządzenia multimedialne wykorzystywane w czasie zajęć 
szkolnych 
SZKOLENIE 2 Literatura przedmiotu – po co warto sięgnąć przygotowując się do zajęć? 
SZKOLENIE 3 Nowoczesna otoplastyka – obsługa skanera 3D 

8. Realizacja wszystkich szkoleń/kursów odbywać się będzie stacjonarnie w siedzibie BCU – Światowe Centrum 
Słuchu Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu, ul. Mokra 17 w Kajetanach. 
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9. Warunkiem ukończenia szkolenia/kursu zawodowego oraz uzyskania możliwości podejścia  
do egzaminu końcowego i uzyskania zaświadczenia/certyfikatu jest uczestnictwo w min. 80% zajęć. 

10. Każdy UP potwierdza własnoręcznym podpisem obecność na zajęciach, otrzymanie materiałów szkoleniowych 
i środków ochrony osobistej oraz materiałów zużywalnych przewidzianych do danych zajęć praktycznych. 

§3  
Zasady rekrutacji  

1. Rekrutacja odbywać się będzie na podstawie wymaganych dokumentów aplikacyjnych, zgodnie z zasadą równości 
szans płci i niedyskryminacji. 

2. Rekrutacja będzie otwarta, prowadzona na obszarze całej Polski w trybie ciągłym w terminie od 01.01.2025 r. do 
01.06.2026 r. 

3. Każdy UP w terminie nie późniejszym niż 5 dni roboczych przed rozpoczęciem pierwszych zajęć, zobowiązany 
będzie dostarczyć (osobiście, kurierem, pocztą) wypełnione i podpisane dokumenty w wersji papierowej do biura 
BCU (Kajetany, ul. Mokra 17, 05-830 Nadarzyn) w zamkniętej kopercie z adnotacją Dokumenty uczestnika 
Przedsięwzięcia „Utworzenie Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie protetyki słuchu na terenie 
Światowego Centrum Słuchu Instytutu Fizjologii i Patologii Słuchu prowadzącego Policealną Szkołę Audiologii  
w Kajetanach”: 
1) Deklaracja uczestnictwa w szkoleniu lub kursie 
2) Formularz rekrutacyjny na kursy i szkolenia 
3) Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 
4) Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w kursach/szkoleniach 
5) Regulamin zwrotu kosztów dojazdu i/lub noclegu wraz z wnioskami 
6) Zaświadczenie o realizowanym kształceniu 
7) Zaświadczenie o zatrudnieniu na stanowisku protetyka  
8) Kopia orzeczenia o niepełnosprawności lub inny równoważny dokument 
9) Skierowanie na szkolenie branżowe (dotyczy nauczycieli praktycznej nauki zawodu) 

4. Dokumenty rekrutacyjne dostępne są na Stronie Internetowej BCU. Można je złożyć osobiście  
w biurze BCU lub w sekretariacie Światowego Centrum Słuchu, wysłać na adres siedziby listem poleconym, 
albo wysłać e-mailem na adres: bcu@ifps.org.pl; e.pilka@ifps.org.pl  

5. Złożone przez Kandydatów dokumenty aplikacyjne nie podlegają zwrotowi. 
6. Osoby zakwalifikowane do udziału w Przedsięwzięciu staną się Uczestnikami Przedsięwzięcia po podpisaniu 

Umowy Szkoleniowej. 
7. Udział w Przedsięwzięciu jest dobrowolny. 
8. UP nie ponosi kosztów uczestnictwa. 
9. Informacja o kursach będzie się pojawiać na bieżąco na Stronie Internetowej BCU, lecz nie później niż 14 dni 

kalendarzowych przed terminem danego kursu/szkolenia. 
10. Do udziału w Przedsięwzięciach kandydaci mogą się zgłaszać osobiście, mogą też być zgłoszeni przez szkołę 

(uczniowie i nauczyciele) lub przez pracodawcę. 
11. O przyjęciu decyduje spełnienie przez kandydata wymagań formalnych oraz kolejność zgłoszeń. Listę osób 

przyjętych zatwierdza Dyrektor BCU lub osoba przez niego upoważniona. Osoba przyjęta jest informowana 
o tym fakcie bezpośrednio na wskazany w dokumentach aplikacyjnych adres e-mail lub telefonicznie. 

12. W przypadku nadmiarowej liczby zgłoszeń na dane szkolenie/kurs Dyrektor BCU może ustalić limity 
przyjęć dla szkół i zakładów pracy, tak by w szkoleniu mogły uczestniczyć osoby z różnych podmiotów. 
Dopuszcza się także możliwość wcześniejszego zakończenia lub czasowego zawieszenia rekrutacji  
w przypadku zgłoszeń na dane szkolenie 200% założonej liczebności grupy. 
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13. Listę rezerwową będą tworzyły osoby, które zgłosiły chęć udziału w Przedsięwzięciu, lecz nie zostały 
zakwalifikowane na dany termin. 

14. W przypadku małej liczby osób zainteresowanych uczestnictwem w Przedsięwzięciu rekrutacja może 
zostać przedłużona wraz ze zmianą terminu. 

15. Każda osoba ma prawo do odwołania się od decyzji Komisji Rekrutacyjnej. W tym celu należy zgłosić 
pisemnie uwagi (w terminie nie późniejszym niż 5 dni roboczych od dnia uzyskania informacji o wynikach 
rekrutacji) na adres BCU. Ostateczną decyzję o przyjęciu/nieprzyjęciu kandydata do Przedsięwzięcia 
podejmować będzie Komisja Rekrutacyjna. 

§ 4  
Uprawnienia i obowiązki Uczestnika Przedsięwzięcia  

1. UP jest zobowiązany do: 
1) podpisania i przestrzegania zapisów Umowy szkoleniowej, 
2) przestrzegania Regulaminu, 
3) przestrzegania zasad bezpieczeństwa, porządku, kultury oraz zasad współżycia społecznego podczas zajęć 

oraz w czasie przebywania w siedzibie BCU, 
4) regularnego, punktualnego przychodzenia na zajęcia zgodnie z założonym harmonogramem, 
5) skorzystania ze wszystkich przewidzianych form wsparcia w ramach grupy docelowej (szkolenie/kurs, 

zajęcia teoretyczne, zajęcia praktyczne, na zasadach i warunkach określonych w Regulaminie), 
6) uczestniczenia w zajęciach w pełnym zakresie przewidzianym w programie zgodnie z 

harmonogramem danej grupy szkoleniowej przy min. 80% obecności, stanowiącej warunek ukończenia 
szkolenia/kursu, możliwości podejścia do egzaminu i uzyskania zaświadczenia/certyfikatu, 

7) potwierdzania każdorazowo obecności na zajęciach poprzez złożenie podpisu na liście obecności, 
8) przystąpienia do ewentualnych testów weryfikujących poziom przyrostu kompetencji oraz przystąpienia 

do egzaminu po zakończeniu szkolenia zawodowego/kursu, 
9) wypełniania ankiet monitorujących rezultaty Przedsięwzięcia oraz innych dokumentów związanych  

z realizacją Przedsięwzięcia; 
10) niezwłocznego powiadomienia dyrektora BCU w przypadku zmiany jakichkolwiek danych zawartych  

w Formularzu zgłoszeniowym, 
11) bieżącego informowania dyrektora BCU o nieobecności na zajęciach oraz wszystkich zdarzeniach 

mogących zakłócić lub uniemożliwić uczestnictwo w szkoleniu/kursie w ramach Przedsięwzięcia, 
12) przestrzegania zakazu picia alkoholu, używania i rozprowadzania narkotyków i innych środków 

odurzających. UP wyraża zgodę na poddanie się testowi na zawartość alkoholu w wydychanym powietrzu. 
Badanie UP na zawartość alkoholu w wydychanym powietrzu może nastąpić jedynie w przypadku 
powstania uzasadnionego podejrzenia, że jest pod wpływem alkoholu. Odmowa poddania się badania na 
zawartość alkoholu w wydychanym powietrzu skutkuje możliwością rozwiązania przez dyrektora BCU 
umowy na udział w Przedsięwzięciu z winy UP ze skutkiem natychmiastowym. W takim wypadku BCU 
może dochodzić od UP naprawienia szkody na zasadach ogólnych. 

13) udziału w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych przez BCU i do rzetelnego wypełniania wszelkich 
dokumentów monitoringowych i ewaluacyjnych, w tym ankiet dotyczących oceny i jego rezultatów. 

2. UP jest uprawniony do: 
1) nieodpłatnego udziału w szkoleniu/kursie, otrzymania usług świadczonych przez wykwalifikowaną  

i kompetentną kadrę, 
2) nieodpłatnego korzystania w czasie obowiązkowych zajęć z materiałów dydaktycznych oraz wyposażenia 

BCU, 
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3) nieodpłatnego udziału w egzaminie umożliwiającym zdobycie branżowego certyfikatu umiejętności 
potwierdzającego uzyskane kwalifikacje, 

4) ubiegania się o zwrot kosztów noclegu lub zwrotu kosztów dojazdu do którego został/a zakwalifikowany/a 
w ramach Przedsięwzięcia. 

§ 5 
Zasady rezygnacji z udziału w szkoleniu/kursie w ramach Przedsięwzięcia 

1. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu/kursie w ramach Przedsięwzięcia UP zobowiązuje się 
niezwłocznie dostarczyć do dyrektora BCU pisemną informację o tym fakcie (osobiście bądź za pośrednictwem 
poczty; dopuszcza przesłanie rezygnacji w formie elektronicznej tj. skan podpisanego dokumentu wysłany 
na adres mailowy BCU). 

2. Rezygnacja z uczestnictwa w szkoleniu/kursie w ramach Przedsięwzięcia możliwa jest tylko w uzasadnionych 
przypadkach, wynikających z okoliczności, które nie były znane i nie można było przewidzieć 
prawdopodobieństwa ich wystąpienia na dzień rozpoczęcia uczestnictwa w szkoleniu/kursie, i następuje 
poprzez złożenie pisemnego oświadczenia (Formularza rezygnacji) wraz z podaniem przyczyny. 

3. Dyrektor BCU zastrzega sobie prawo do wykreślenia UP z listy uczestników przedsięwzięcia ze skutkiem 
natychmiastowym, jeżeli UP w sposób rażący narusza postanowienia niniejszego Regulaminu, narusza normy 
społeczne i obyczajowe lub współżycia, a w szczególności jeżeli  znajduje się pod wpływem alkoholu lub innych 
środków zmieniających świadomość. 

4. W przypadku nieobecności przekraczających więcej niż 20% zrealizowanych zajęć, dyrektor BCU ma prawo 
skreślić UP z listy uczestników. W takim przypadku UP zobowiązany/a jest do zwrotu otrzymanych materiałów 
dydaktycznych, szkoleniowych, innych otrzymanych w ramach Przedsięwzięcia w terminie do 7 dni od 
momentu skreślenia z listy (protokół zwrotu materiałów szkoleniowych). 

5. W przypadku rezygnacji z udziału w Przedsięwzięciu z przyczyn nieuzasadnionych lub z winy UP może on zostać 
obciążony kosztami poniesionymi na organizację jego udziału w Przedsięwzięciu.  

6. W przypadku rezygnacji lub skreślenia UP z listy Uczestników jego miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy 
rezerwowej 10 Zasady monitoringu. 

§ 6. 
 Dane osobowe i wizerunek Uczestników Przedsięwzięcia  

1. UP wyraża zgodę na przetwarzanie, przechowywanie i wykorzystywanie podanych przez niego/nią danych 
osobowych dla celów zawarcia i wykonania Umowy uczestnictwa w szkoleniu/kursie w ramach Przedsięwzięcia 
zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

2. Dane osobowe podane przez UP (w szczególności: imię i nazwisko, adres, kontaktowy numer telefonu, 
kontaktowy adres e-mail, PESEL) traktowane są jako informacje poufne i służą wyłącznie do celów sprawnej 
organizacji szkolenia/kursu, w tym komunikacji pomiędzy UP a BCU lub na potrzeby sprawozdawczości  
i kontroli. 

3. UP przyjmuje do wiadomości i wyraża zgodę na nieodpłatne utrwalanie i rozpowszechnianie swojego 
wizerunku w formie wideo, audio-wideo lub zdjęć podczas jego/jej udziału w szkoleniu/kursie  
i wykorzystywanie przez BCU tak utrwalonego materiału na potrzeby kontroli Przedsięwzięcia oraz potrzeby 
informacyjno-promocyjne Przedsięwzięcia takie jak: publikacja zdjęć z tekstem, publikacja zdjęć, zamieszczanie 
filmów na Stronie Internetowej BCU, mediach społecznościowych (fanpage na Facebooku), artykuły prasowe 
itp. 

4. Administratorem danych osobowych oraz ich dysponentem jest Lider Przedsięwzięcia. 
5. Podanie  danych  osobowych  jest  dobrowolne,  jednakże  wyrażenie  zgody  wskazanej w pkt 1 jest niezbędne 

dla zawarcia i wykonania Umowy. Cofnięcie zgody przez Uczestnika/czkę przed wykonaniem Umowy 
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Partner dodatkowy – Uniwersytet Medyczny im. K. Marcinkowskiego w Poznaniu           

uczestnictwa w szkoleniu/kursie w ramach Przedsięwzięcia stanowi podstawę wypowiedzenia Umowy 
Szkoleniowej przez BCU z winy UP.  

6. BCU może przechowywać dane UP przez okres do 10 lat z zastrzeżeniem cofnięcia zgody przez UP. 
7. UP ma prawo: żądać dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także do przenoszenia danych. UP ma prawo do 
cofnięcia zgody na zbieranie, przetwarzanie, przechowywanie i wykorzystywanie danych osobowych  
w dowolnym momencie. 

§ 7. 
 Postanowienia końcowe 

1. Regulamin został opracowany przez Lidera Przedsięwzięcia i zaakceptowany jako obowiązujący oraz Radę. 
2. Lider Przedsięwzięcia zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu w każdym czasie. Zmiany wprowadza się  

w formie aneksu po uprzedniej akceptacji Rady. 
3. UP jest zobowiązany/a do respektowania zasad niniejszego Regulaminu. 
4. Regulamin i wszystkie jego załączniki dostępne są na Stronie Internetowej BCU. 
5. Wszelkie zmiany w Regulaminie będą zamieszczane na bieżąco na Stronie Internetowej BCU.  
6. BCU nie odpowiada za rzeczy pozostawione bez opieki w salach zajęć, na korytarzach lub w obrębie siedziby 

BCU. 
7. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane są przez BCU. 
8. Regulamin wchodzi w życie w dniu 30.01.2025 r. 

 

 
 
 ……………………………………………….               ………………………………………………. 
     Miejsce, data podpisania              Podpis Uczestnika Przedsięwzięcia 
 
 
Załączniki: 

1. Formularz rekrutacyjny na kursy i szkolenia  

2. Deklaracja uczestnictwa w szkoleniu lub kursie 

3. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 

4. Zaświadczenie o zatrudnieniu na stanowisku protetyka słuchu 

5. Skierowanie na szkolenie nauczycieli 

6. Zaświadczenie o aktualnie realizowanym kształceniu w dziedzinie protetyki słuchu 

7. Regulamin zwrotu kosztów dojazdu i/lub noclegu  
7a) Wniosek o zwrot kosztów noclegu 
7b)Wniosek o zwrot kosztów dojazdu 

8. Umowa szkoleniowa 

9. Formularz rezygnacji  
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